Organizzazione gestionale e didattica
Le risorse prime della scuola sono costituite da tutti coloro che vi operano, ciascuno con il proprio bagaglio di esperienze, conoscenze e capacità. Risorse indispensabili sono considerate anche i genitori e gli stessi alunni, i primi non visti e interpellati solo nella funzione di responsabili dell’educazione dei figli, ma come figure sociali di grande rilievo, portatori di esperienze e capaci di interagire con la scuola, creando con essa, al proprio interno e all’esterno, un efficace dinamismo culturale ed un produttivo raccordo con il territorio. 
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COORDINATORI DI CLASSE – COACH



												                           TUTOR DI CLASSE (classi 1^-2^)

a.s. 2002/03

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
[bookmark: _heading=h.ruu0efvpnw94]►Il Dirigente Scolastico
	Prof. Daniele Zangheri
È responsabile:
della definizione delle politiche e degli obiettivi per l’istituto;
della realizzazione del PTOF;
della gestione, del coordinamento e dell’organizzazione delle attività dell’Istituto e del personale che vi opera;
di assicurare le disponibilità delle risorse necessarie;
· esercita sorveglianza sull’applicazione del Sistema di Gestione per la Qualità all’interno dell’Istituto;
· firma tutti i documenti in entrata ed uscita dell’Istituto;
· tiene i rapporti con il territorio;
· sottoscrive eventuali convenzioni, contratti per conto dell’Istituto;
· approva le Procedure e gli altri documenti operativi legati alla gestione del Sistema Qualità;
· gestisce le relazioni con le RSU, gli enti esterni, clienti, fornitori, per ciò che attiene alle problematiche della Qualità;
· è responsabile inoltre:
          dell’applicazione del regolamento d’Istituto
          che le azioni intraprese assicurino l’efficacia      
        desiderata
	Riceve su appuntamento



[bookmark: _heading=h.30j0zll]►I collaboratori del Dirigente Scolastico
[bookmark: _heading=h.1fob9te]Il collaboratore vicario
	Prof. Salvatore Pacifico
Svolge i seguenti compiti:
· sostituzione del D.S. in caso di assenza con particolare riferimento alle situazioni di emergenza e prima necessità;
· condividere e coordinare con il Dirigente Scolastico scelte educative e didattiche, programmate nel P.T.O.F.;
· sostituzione docenti assenti;
· colloqui con studenti e famiglie.
	Riceve su appuntamento



[bookmark: _heading=h.3znysh7]
Il collaboratore sede associata I.P.S.C.T. 
	Prof. Francesco Figliomeni
 Svolge i seguenti compiti:
· coordinamento e gestione delle situazioni occorrenti e, tra l’altro, colloqui con studenti e famiglie;
· sostituzione docenti assenti;
· colloqui con studenti e famiglie.
Prof. Vincenzo Greco
Vice collaboratore di sede associata
	Riceve su appuntamento



[bookmark: _heading=h.2et92p0]

Il Referente del serale
	Prof.ssa Emanuela Sala
Svolge i seguenti compiti:
· Intervento immediato nelle situazioni di pericolo per la sicurezza 
· Coordinamento del personale docente e ATA
· Rapporto con famiglie e studenti 
· Valutazioni richieste di inserimento
	Riceve su appuntamento




(Delibera n. 25 verbale n.2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2022)

[bookmark: _heading=h.tyjcwt]►Le Funzioni Strumentali
Le funzioni strumentali sono così chiamate perché necessarie alla concreta attuazione del Piano dell’offerta formativa. Esse sono poste a presidio di settori strategici per il miglioramento dell’intero impianto organizzativo e didattico dell’Istituzione scolastica e sono gestite da docenti in possesso di specifiche e riconosciute competenze nell’ambito di ciascun settore
Per l’a.s. 2022/2023, il Collegio dei docenti ha individuato ed attribuito le seguenti Funzioni Strumentali:
	Funzione Strumentale
	Compiti
	Responsabile

	Area Alternanza scuola/lavoro
	Compiti:
· verifica/aggiornamento modulistica;
· coordinamento/supporto docenti tutor alternanza scuola/lavoro; formazione specifica;
· rapporto con enti/agenzie del territorio per favorire l'inserimento post-diploma nel mondo del lavoro.
· progetti MIUR, Enti esterni, UE.
· collaborazione per attività di Orientamento in entrata

	Prof.ssa Mazza indirizzi “Servizi” e Liceo

Prof. Rinaldi Michele
indirizzi “Industriali”

	Area Digitale
	Compiti: 
· gestione sito della scuola ed informatizzazione degli strumenti didattici e burocratici
· supporto ai docenti per l'utilizzo delle potenzialità connesse al registro elettronico;
· maschera per gestione questionario di fine anno; documenti/modulistica della scuola;
· aggiornamento sito con circolari e con documenti PTOF;
· formazione al personale interno;
· supporto per la DDI, già DAD
· collaborazione per attività di Orientamento in entrata
	Prof. Levati Roberto

	Area Orientamento 
	 Compiti orientamento in ingresso: 
· illustrazione Offerta Formativa alle scuole secondarie di primo grado; 
· partecipazione a manifestazioni organizzate da Enti per l’orientamento; colloqui individuali; 
· raccordo scuole di primo grado con il nostro Istituto; 
· organizzazione e gestione delle giornate di scuola aperta; 
· verifica e aggiornamento materiale informativo.
Compiti orientamento in uscita: 
· illustrazione offerta formativa per le classi seconde; 
· per le quinte incontri con esperti del mondo del lavoro e università; 
· colloqui di orientamento con gli studenti che ne facessero richiesta.
	Prof. Ruggieri Marco

	Area PTOF
	Compiti: 
· gestione e aggiornamento PTOF; 
· accoglienza nuovi docenti; 
· coordinamento formazione docenti; 
· coordinamento attività curricolo verticale; 
· sviluppo nuovi percorsi formativi; 
· raccolta e coordinamento progetti per attuazione PTOF in accordo con i referenti degli stessi; 
· verifica, aggiornamento questionari di customer satisfaction per le diverse attività realizzate dall'istituto;
· verifica bandi, PON, e/o accordi di rete, informazione verso i colleghi e supporto per l’eventuale stesura e presentazione del progetto;
· collaborazione per attività di Orientamento in entrata
	Prof.ssa Sala Emanuela

	Area DVA per il successo scolastico
	Compiti: 
· coordinamento attività e orientamento scolastico in ingresso e in uscita per alunni DVA 
· coordinamento GLI e PAI 
· verifica/aggiornamento modulistica; 
· coordinamento docenti di sostegno alla classe e docenti coach; monitoraggio periodico (ogni bimestre) della programmazione concordata tra docenti di sostegno e docenti curricolari; 
· formazione specifica interna.
· collaborazione con docente Area DSA e BES;
· collaborazione per attività di Orientamento in entrata
	Prof.ssa
Mirabelli Desirèe



	Area DSA e BES
	Compiti:
· coordinamento attività e orientamento scolastico in ingresso e in uscita per alunni DSA;
· supporto ai coordinatori e segretari di classe per la redazione del PDP;
· supporto e raccolta esigenze docenti dei Cdc per attività di proposta e coordinamento e programmazione specifica per materia,
· formazione specifica interna;
· modulistica specifica;
· collaborazione con docente Area DVA
· collaborazione per attività di Orientamento in entrata
	Prof.ssa
Gallizzi Ramona

	Area Progetti
	Compiti: 
· coordinamento e verifica attività progettuali
· PON: supporto alla gestione del progetto per la sua realizzazione concreta, gestione delle attività sul portale dedicato, rapporti con la segreteria finanziaria   
· gestione bandi nazionali e territoriali
· raccordo con i consigli di classe
· monitoraggio e verifica
· raccolta dati di soddisfazione
· coordinamento stesura nuovi progetti in relazione al PTOF e al PdM.
· collaborazione per attività di Orientamento in entrata


	Prof.ssa Bonanzinga
Annamaria



(Delibera n. 23 verbale n.2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2022)

Suddivisione anno scolastico 2022-23
Il Collegio delibera a maggioranza, 7 contrari, la suddivisione dell'anno scolastico in quadrimestri. Chiusura primo quadrimestre venerdì 27 gennaio 2023.
(Delibera n. 1 CdD 1 settembre 2022)
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