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Figure strumentali 
           Area 1. PCTO ed Alternanza scuola / lavoro (percorso IeFP). Compiti: coordinamento/supporto docenti tutor alternanza scuola/lavoro; progetti MIUR, Enti esterni, UE; collaborazione per attività di Orientamento in entrata.
               Indirizzi Industriali
               Indirizzi comm.le e sanità.
                
           Area 2.  Digitale. Compiti: gestione sito della scuola ed informatizzazione degli strumenti didattici e burocratici. Compiti: supporto ai docenti per l'utilizzo delle potenzialità connesse al registro elettronico, compreso l’inserimento di dati per PCTO; maschera per gestione questionario di fine anno; documenti/modulistica della scuola; aggiornamento sito con circolari e documenti PTOF; formazione al personale interno; supporto per Didattica Digitale Integrata (già DAD); collaborazione per attività di Orientamento in entrata.
            
           Area 3. Orientamento in uscita ed in ingresso. Compiti: orientamento in ingresso: illustrazione Offerta Formativa alle scuole medie inferiori; partecipazione a manifestazioni organizzate da Enti per l’orientamento; colloqui individuali; raccordo media inferiore con il nostro Istituto; organizzazione e gestione delle giornate di scuola aperta; verifica e aggiornamento materiale informativo. Inoltre avrà compiti orientamento in uscita: per le seconde; per le quinte incontri con esperti del mondo del lavoro e università). Predisposizione e gestione del Progetto accoglienza con la collaborazione del gruppo di attività.
            
           Area 4. PTOF. Compiti: gestione e aggiornamento PTOF; accoglienza docenti; coordinamento formazione docenti; coordinamento attività curricolo verticale; sviluppo nuovi percorsi formativi; verifica, aggiornamento questionari di customer satisfaction per le diverse attività realizzate dall'Istituto; PON: acquisizione e analisi bandi, informazione verso i colleghi e supporto per l'eventuale stesura e presentazione del progetto; collaborazione per attività di Orientamento in entrata.
            
           Area 5. BES e per il Successo scolastico.
  Compiti: coordinamento attività e orientamento scolastico in ingresso e in uscita per alunni DVA; verifica/aggiornamento modulistica; coordinamento docenti di sostegno alla classe; coordinamento educatori; monitoraggio periodico (ogni bimestre) programmazione concordata docenti sostegno; supporto e raccolta esigenze docenti dei c.d.c per attività di proposta e coordinamento programmazione specifica per materia; formazione specifica interna; 
coordinamento attività e orientamento scolastico in ingresso e in uscita per alunni DSA; supporto ai coordinatori e ai segretari di classe per redazione PDP; supporto e raccolta esigenze docenti dei c.d.c per attività di proposta e coordinamento programmazione specifica per materia; formazione specifica interna; modulistica specifica.
(Delibera n.  7 verbale n.1 Collegio del 1° settembre 2023)
(Delibera n.  9 verbale n. 1 del Collegio dei Docenti del 1 settembre 2022)

Nomina docenti Funzioni Strumentali
Per l'Area PTOF: prof.ssa Sala Emanuela
Per l'Area DVA e BES: prof.ssa Mirabelli Desiree
Per l'Area Orientamento: prof. Ruggieri Marco
Per l'area Digitale: prof. Levati Roberto
Per l'Area PCTO non vi sono referenti
(Delibera n. 19 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023)


Nomina docenti per Aree di supporto alle funzioni Strumentali ad esclusione dell’Alternanza scuola / lavoro 
Massimo tre docenti i componenti di ogni gruppo, ad esclusione dell'Orientamento che, per le sue specificità, può arrivare ad un massimo di cinque docenti.
Area PTOF – prof.ssa: Realini, 
Area DVA  DSA – BES – proff. Bilotta, Cirrone e Pilenga
Area Orientamento – prof. Posimo, Codognotto, Concilio, Parini, Mazzullo
Area Digitale– proff. Capizzi e Colafemmina
(Delibera n. 20 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023)

Referenti
Collaboratore Vicario, prof. Pacifico
· Prof. Figliomeni, referente via Adda (Delibera n. 20 Collegio dei Docenti del 1 Settembre 2023)
· Prof. Greco, collaboratore supplente del secondo collaboratore del Dirigente – plesso di via Adda (Delibera n. 21 verbale n.2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023) 
· prof.  Sala Emanuela (Delibera n. 9, verbale n.1 del Collegio dei Docenti del 1 Settembre 2023)
Referenti di indirizzo
Compiti: promozione dell’indirizzo con partecipazione alle attività di Orientamento in particolare agli open day della scuola + le giornate dell’Orientamento rete TreVi e Provinciale; promozione di progetti qualificanti per l’indirizzo; promozione delle azioni educativo-didattiche e curricolari per l’identità dell’indirizzo; azioni di coordinamento e monitoraggio dei progetti deliberati dai cdc dell’indirizzo.
· indirizzo Commerciale e relativa Opzione Pubblicitaria  
· indirizzo Sanità e assistenza sociale, compreso il serale
· indirizzi IP Manutenzione e Made in Italy 
· indirizzo IeFP 
· liceo economico sociale

[bookmark: _heading=h.30j0zll](Delibera n. 4  Verbale n. 1 Collegio dei Docenti del 1 Settembre 2023)
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Referenti
Per l'indirizzo Commerciale ed Opzione Pubblicitaria: prof.ssa Lella (Delibera n.4 verbale n. 1 del Collegio dei Docenti del 1 Settembre 2023)
Liceo economico sociale: prof. Arco (Delibera n.4 verbale n. 1 del Collegio dei Docenti del 1 settembre 2023)
Per l'indirizzo Assistenza sanitaria: nessun referente
Per gli indirizzi Manutenzione e Made in Italy: nessun referente
Per l'indirizzo IeFP: prof. Bosisio
(Delibera n. 22 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023) 

Commissioni
Si sono create due tipologie di commissioni: 
A) a supporto delle Funzioni Strumentali, 
B) a supporto delle varie attività didattico-organizzative dell’Istituto.  
[bookmark: _heading=h.1fob9te]A) Commissioni a supporto delle Funzioni Strumentali.
Le Commissioni/gruppo di lavoro a supporto delle Funzioni Strumentali sono:
1. Commissione supporto Funzione Strumentale Area BES/DVA
2. Commissione supporto Funzione Strumentale Area BES/DSA
3. Commissione supporto Funzione Strumentale Area Progetti
4.  Commissione supporto Funzione Strumentale PTOF 
5. Commissione supporto Funzione Strumentale Area orientamento
6. Commissione supporto Funzione Strumentale Area Digitale

[bookmark: _heading=h.3znysh7]B) Commissioni a supporto delle varie attività didattico-organizzative dell’Istituto.
Le Commissioni a supporto delle attività didattico-organizzative dell’Istituto sono:

· Commissione Didattica: ha compiti di carattere istruttorio e propositivo inerenti alla modulistica e alle relative procedure. 
· Commissione Elettorale: la commissione si occupa di seguire le varie tipologie di votazioni in Istituto.
· Commissione INVALSI
 (Delibera n 6 Verbale n. 1 del 1° settembre 2023)
 

· Commissione riconoscimento crediti per l'indirizzo Sanità Assistenza sanitaria – serale
professoresse Sala Emanuela, Nuzzo, e Simonini.  (Delibera n. 8 verbale n. 1 del 1° settembre 2023)
· Commissione ampliamento offerta formativa

 Delibera 7 Verbale n. 1 Coll. Doc del 1° settembre 2022
Commissione uscite didattiche e viaggi di istruzione, proff. Galasso, Sala Emanuela, Parini, Ruggieri e Codognotto.   
(Delibera n. 29 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2022)

Commissione elettorale, prof.sse: Loiacono, Minacapilli e Del Debbio
(Delibera n. 24 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023)

Commissione Didattica, prof.sse: Simonini, Nuzzo e Capobianco.  
(Delibera n. 25 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023)

Commissione INVALSI, prof.sse: Loiacono, Parini e Previtero..  
(Delibera n. 26 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023)

Commissione IeFP, proff.: Bonanzinga, Torrieri, Ricevuto e Pacifico.  
(Delibera n. 32 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2022)

Commissione Ampliamento offerta formativa, proff.: Nuzzo, Simonini, Lella, Sala Emanuela e Realini    
(Delibera n. 33 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2022)

Gruppi di Lavoro
· Gruppo di lavoro Intercultura: promuove all’interno dell’istituto buone pratiche di inclusione rivolte ad alunni non italofoni e non italofoni neoarrivati. L’Istituto Floriani ha aderito ad un protocollo di accoglienza che incentra la propria attenzione sulla soluzione di problematiche linguistiche e sociali relative all’ inserimento scolastico degli alunni non italofoni. L’accoglienza tiene conto   dei livelli linguistici di partenza, delle esperienze pregresse del discente, del rispetto delle differenze etniche, della condivisione delle regole anche con le famiglie degli studenti. Laboratori linguistici, percorsi personalizzati, attività di socializzazione accompagnano l’inserimento degli studenti nella nuova realtà scolastica.
· GLI (Gruppo Lavoro per l’Inclusione) si occupa di tutte le problematiche e le iniziative riferite ai studenti BES, DVA, DSA presenti in Istituto.

· Nucleo di autovalutazione istituito con il compito di promuovere e realizzare le attività connesse al Sistema Nazionale di Valutazione, secondo quanto indicato nella normativa di riferimento: si tratta del Comitato / gruppo di lavoro per l'autovalutazione dell'Istituto, per la compilazione del RAV, la verifica del PdM e rendicontazione sociale.

· Comitato di valutazione triennio 2018/2021 ai sensi della L. 107/2017, art. 1, comma 129: si occupa della valutazione dei docenti neo-immessi. 

· Comitato di valutazione – supplenti, ai sensi del T.U. 297/94 art. 11: vi è la necessità di nomina di membri supplenti per il Comitato di valutazione del servizio dei docenti neo-immessi in caso di necessità per eventuali assenze o perché il docente interessato è anche docente tutor per i neo-immessi, in quanto la L. 107/2015 non ha previsto tale possibilità.

· Comitato tecnico-scientifico Apprendistato: Comitato Tecnico scientifico Apprendistato di primo livello  

I compiti del Comitato sono:
· definire e tenere i rapporti con gli enti esterni;
· supportare i docenti che si occuperanno delle attività di inserimento lavorativo, tutoraggio e stesura dell'orario nelle loro attività in relazione alla normativa vigente;
· programmazione e coordinamento di tutte le attività per ciascun studente in apprendistato nonché il monitoraggio delle attività svolte.
Il Comitato al suo interno nominerà un coordinatore dei suoi lavori, il quale provvederà anche a svolgere in parte le procedure richieste dalla Regione Lombardia per l'erogazione dei fondi.
Comitato tecnico-scientifico, proff.: Bonanzinga, BosisioDell’Aversana, Levati, Pacifico, Realini, Sala
 (Delibera 7 verbale n.1 del Collegio dei Docenti del 1 Settembre 2023)
 


GLI (Gruppo di Lavoro per l'Inclusione), proff. Bilotta, Mirabelli, Cirrone, Pilenga, Perego, Calisti, D’Agata, Crippa Elisabetta..  
(Delibera n. 27 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023)

Comitato di autovalutazione, proff.sse Fiore, Realini, Sala Emanuela e Tremolada.
(Delibera n. 23 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023)

· Organo di garanzia ai sensi del DPR 249/98, art. 5 e del Regolamento di Istituto, art. 6: ha il compito di prevenire ed affrontare tutti i problemi e i conflitti che possano emergere nel rapporto tra studenti ed insegnanti e in merito all’applicazione dello Statuto delle studentesse e degli studenti ed avviarli a soluzione; i ricorsi presentati dai Genitori degli Studenti o da chi esercita la Patria Potestà in seguito all’irrogazione di una sanzione disciplinare a norma del regolamento di disciplina. Il funzionamento dell’O.G. è ispirato a principi di collaborazione tra scuola e famiglia, anche al fine di rimuovere possibili situazioni di disagio vissute dagli studenti. Tale Organo, presieduto dal Dirigente scolastico, è costituito da un docente designato dal Consiglio di Istituto, da un rappresentante degli studenti e da un rappresentante dei genitori
· Tutor per docenti in anno di prova: si occupa di accogliere il neo-immesso nella comunità professionale, favorire la sua partecipazione ai diversi momenti della vita collegiale della scuola, esercitare ogni forma di utile ascolto, consulenza e collaborazione per migliorare la qualità e l’efficacia dell’insegnamento, elaborare, sperimentare, validare risorse didattiche e unità di apprendimento in collaborazione con il docente neo assunto, promuovere momenti di osservazione in classe, finalizzate al miglioramento delle pratiche didattiche alla riflessione condivisa sugli aspetti salienti dell’insegnamento.
· Gruppo Pronto soccorso
· Squadra antincendio
· Preposti D.Lgs 81/08 (Testo Unico Sicurezza) definisce il “Preposto” come: persona che, in ragione delle competenze professionali e nei limiti di poteri gerarchici e funzionali, sovrintende alla attività lavorativa e garantisce l’attuazione delle direttive ricevute, controllandone la corretta esecuzione da parte dei lavoratori ed esercitando un funzionale potere di iniziativa.

Organo di garanzia ai sensi del DPR 249/98, art. 5 e del Regolamento di Istituto, art. 6, prof.ssa Galasso.   
(Delibera n. 28 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023)

Referente Bullismo e cyberbullismo, prof.ssa Bonanzinga Annamaria. 
(Delibera n. 36 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 Settembre 2023) 

Referente attività di Contrasto alle dipendenze, prof.ssa Raffaele Rosanna.   
(Delibera n. 37 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 settembre 2023)  

Referente Diritto allo studio studenti adottati, prof.ssa Parini Silvia
(Delibera n. 39 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 settembre 2023)
 
Referente rete ALI, prof.ssa Galasso Francesca.
(Delibera n. 38 verbale n.2 del Collegio dei Docenti del 19 settembre 2023)
 
Referente Ed. civica, prof.ssa Galasso Francesca.
(Delibera n.39 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 settembre 2023)
 
Referente Ed. ambientale, prof.ssa Codognotto Lara.
(Delibera n.41 verbale n. 2 del Collegio dei Docenti del 19 settembre 2023)

Referente Legalità e CPL, prof.ssa  Bonanzinga
 (Delibera n. 47 verbale n.3 del Collegio dei Docenti del 25 Ottobre 2023)

Referente Rete di scuole contro la violenza di genere, prof.ssa Galasso
(Delibera n. 48 verbale n.3 del Collegio dei Docenti del 25 Ottobre 2023)

Referente  PCTO a.s. 2023-24 , prof. Pacifico.
(Delibera n. 52,  verbale n.3 del Collegio dei Docenti del 25 Ottobre 2023)



Articolazione del Collegio docenti in dipartimenti disciplinari
i Dipartimenti come di seguito riportati:
   Italiano / Storia / Geografia
   Matematica / Fisica (Liceo)
   Lingue straniere
  Chimica / Fisica / Scienze/ Igiene
 Meccanica ed Elettrico
  IRC
  Economia / Diritto / Legislazione sociale
  Psicologia / Metodologie operative / Filosofia
  Informatica / Grafica / Storia dell'Arte
  Scienze Motorie
  Sostegno
  SUB – DIPARTIMENTO LES
 DIPARTIMENTO INDIRIZZO SANITA' - Discipline di indirizzo (Psicologia / Igiene / Met. Operative / Diritto e Legislazione sociale)
(Delibera n. 11 verbale n. 1 del 1° settembre 2023)
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