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Regolamento di Istituto Delibera n. 109 del Consiglio di Istituto del 10/03/2026 

Il presente Regolamento di Istituto si correla al Patto Educativo di Corresponsabilita, di cui esprime regole 
interne alla vita scolastica, dentro una prospettiva educativa consapevole che il fine di ogni regola e la 
crescita della persona. 

Art. 1 – Compiti e funzioni 

Il Collegio Docenti indica i criteri generali di formazione delle cattedre, delle classi, dell’orario secondo 
categorie di ordine didattico pedagogico e nell’attenzione al funzionamento complessivo. 

Il Dirigente Scolastico definisce le cattedre, le classi, l’orario sulla base delle indicazioni indicato e, in caso  
di integrazione delle classi con nuovi studenti, agisce condividendo le scelte con il Consiglio di classe, sulla 
base dei protocolli di accordo tra istituti superiori e secondo le procedure deliberate dagli Organismi 
Collegiali. 

Il Consiglio d’Istituto, sentito il Collegio, delibera i criteri per la realizzazione delle attivita educative e  
formative del Piano Triennale dell'Offerta Formativa di Istituto la cui progettazione deve essere elaborata dai 
docenti. 

Nello specifico il Consiglio di Istituto definisce gli accordi e le collaborazioni con enti terzi, in particolare 
determina i criteri per la scelta e lo svolgimento delle attivita negoziali relative a contratti di prestazione  
d’opera con esperti (per particolari attivita ed insegnamenti e nel caso in cui il personale scolastico non abbia 
competenza). 

Sulla base delle indicazioni del Consiglio di Istituto, il Dirigente gestisce la programmazione delle attivita 
del Piano Triennale dell'Offerta Formativa, gli accordi di partnership, le prestazioni professionali esterne ed i 
relativi contratti. 

Ai sensi dell'art. 38 del T.U. della scuola, I membri eletti e quelli designati, i quali non intervengono, senza  
giustificati motivi, a tre sedute consecutive dell'organo di cui fanno parte, decadono dalla carica e vengono 
surrogati con le modalita previste dall'articolo 35 del medesimo T.U.

Art. 2 – Principi 

Il Consiglio d’Istituto, il Collegio Docenti e la Dirigenza nelle rispettive funzioni di indirizzo e di gestione 
devono garantire, per quanto possibile, il regolare e positivo svolgimento dell’anno scolastico e l’efficacia  
dell’azione pedagogica e didattica secondo i piani curricolari e secondo le specifiche progettualita espresse 
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nel Piano dell’Offerta Formativa e nei Piano Educativi di Classe. 

I Consigli di Classe realizzeranno nel Piano Educativo di Classe le attivita didattiche e culturali programmate 
dal Piano di Offerta Formativa di Istituto, verificheranno i risultati didattici ed educativi ottenuti, offriranno a 
genitori e studenti occasioni di incontro per agevolare un proficuo rapporto tra le varie componenti, 
promuoveranno la partecipazione attiva degli studenti. 

Art. 3 – Qualita 

L’Istituto si avvarra dell’operato delle funzioni strumentali, di specifiche figure di snodo educativo (tutor-
coordinatori e coach di classe, psicologo, orientatore, referenti per gli ambiti di educazione al benessere), di  
gruppi di lavoro, tra cui il Comitato Tecnico Scientifico e il Gruppo di Lavoro per l'Inclusione, indicati dal 
Collegio Docenti o dal Consiglio d’Istituto, in relazione a quanto previsto dalle norme vigenti per la loro 
composizione. 

Art. 4 – Responsabilita 

Tutti sono tenuti ad utilizzare correttamente gli spazi, le strutture, i macchinari e i sussidi didattici e a  
comportarsi nella vita scolastica in modo da non arrecare danni al patrimonio di Istituto. 

Le strutture e le attrezzature interne ed esterne della scuola sono risorsa per la comunita scolastica: a nessuno  
e permesso di farne uso esclusivo e personale, per tutti il dovere del miglioramento del proprio operato a  
favore della Scuola costituisce motivo di responsabilita personale e professionale. 

Chiunque danneggi i beni comuni e tenuto al risarcimento dei danni procurati, il Dirigente Scolastico ne 
determina l’entita. 

1. Stante i principi per cui il rispetto dei beni comuni e dovere civico e ogni danneggiamento volontario 
si configura come forma di irresponsabilita e di incivilta, sono definiti i seguenti principi di 
comportamento: 

2. chi venga riconosciuto responsabile di danneggiamenti dei locali e tenuto a risarcire il danno; 

3. in caso che il responsabile o i responsabili non vengano individuati, sara la classe, come gruppo 
sociale, ad assumere l’onere del risarcimento e cio relativamente agli spazi occupati dalla classe  
nello svolgimento della sua attivita didattica; 

4. nel caso si accerti che la classe, operante per motivi didattici in spazi diversi dalla propria aula, 
risulti realmente estranea ai fatti, sara la collettivita studentesca ad assumersi l’onere del 
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risarcimento, secondo le specificazioni indicate al punto d); 

5. qualora il danneggiamento riguardi parti comuni (corridoi, servizi) e non ci siano responsabilita 
accertate, saranno le classi che insieme utilizzano quegli spazi ad assumersi l’onere della spesa; nel  
caso di un’aula danneggiata in assenza della classe per motivi didattici, l’aula viene equiparata al  
corridoio; 

6. se i danni riguardano spazi collettivi, il risarcimento spettera all’intera comunita scolastica; 

7. l’Istituto non risponde di furti o danneggiamenti a beni personali ma si fa carico di diffondere la  
cultura della legalita e di invitare a comportamenti di rispetto e, se possibile, di risarcimento; 

8. le somme derivate dal risarcimento saranno acquisite al bilancio della scuola e destinate alle  
necessarie riparazioni, sia mediante rimborso delle spese sostenute dall’ente provinciale sia 
attraverso interventi diretti decisi dal Consiglio di Istituto. 

Art. 5 – Organizzazione 

Salvo che per esigenze amministrative, l’ingresso e la presenza nei locali della scuola di qualsiasi persona  
estranea alle componenti scolastiche, sono permessi solo se autorizzati dalla Presidenza e, per casi  
particolari, anche dal Consiglio d’Istituto. 

Nello specifico non e consentito l’accesso alle attrezzature ed ai laboratori al personale non addetto; la  
presenza di esterni, se autorizzati, puo avvenire solo alla presenza dei responsabili indicati dalla Presidenza. 

Tutto il personale ATA deve esporre proprio tesserino di riconoscimento affinché ogni esterno possa avere 
modo di identificare il proprio interlocutore.I collaboratori scolastici –unitamente al tesserino -devono 
indossare divisa di riconoscimento consistente in un camice del medesimo colore per tutti fornito dalla  
scuola affinché siano immediatamente riconoscibili da ogni esterno che entri a scuola, nonché da studenti e  
docenti. Assistenti tecnici dei laboratori di meccanica ed elettrico devono indossare camice adeguato per le 
attivita che sono tenuti a svolgere.

Per quanto riguarda i modi di utilizzo degli spazi: 

 e vietato agli studenti della sede di via Cremagnani e agli studenti del plesso di via Adda permanere 
all’esterno delle rispettive palazzine permanere nel cortile o sulle scale esterne della scuola durante le 
ore di lezione; 

 nelle ore di lezione gli studenti accederanno nei laboratori o alla palestrina di via Adda o allo spazio  
ludico-ricreativo di via Cremagnani solo con i docenti o con personale indicato; 
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 fuori dell’orario scolastico, possono accedere ai laboratori solo i docenti che usano il corrispondente 
laboratorio nelle ore di lezioni; 

 i responsabili dei laboratori, che in caso di non utilizzo devono essere chiusi a chiave, formuleranno 
regolamenti appositi; Tutti coloro che utilizzano i laboratori e/o la palestrina del plesso di via Adda e 
lo spazio ludico-ricreativo della sede di via Cremagnani sono tenuti a far rispettare i rispettivi  
regolamenti previsti per quegli spazi;

 per l’uso delle attrezzature e necessaria la presenza dell’insegnante; 

 ogni laboratorio e dotato di un registro diviso in due parti: una riservata alle annotazioni di  
ammanchi o danni, l’altra alla firma dell’insegnante ed all’indicazione della classe presente in ogni 
ora. Ogni danno va immediatamente segnalato dagli aiutanti tecnici o dall’insegnante; 

 la sala professori e riservata esclusivamente ai docenti e ne e vietato l’accesso agli studenti e alle 
persone non autorizzate; 

 le segreterie, anche per motivi di privacy, sono aperte al pubblico e al personale scolastico solo negli  
orari e nella parte predisposta; 

 per qualsiasi attivita rivolta agli studenti, all’interno e all’esterno della scuola, e indispensabile la 
presenza di docenti. 

Dal primo settembre 2023 l'Istituto si e dato una nuova organizzazione didattica in via sperimentale, in base 
alla quale non esistono più le classi intese come aule specifiche di un unico gruppo di studenti, ma esistono  
le aule didattiche ed i laboratori didattici: modello DADA. Alla luce di cio sono gli studenti che si spostano 
da un'aula didattica all'altra o al laboratorio / alla palestra in base all'orario delle lezioni. Dal punto di vista  
dell'orario delle lezioni non e cambiato nulla rispetto al passato; molto e cambiato dal punto di vista  
dell'organizzazione generale, permettendo ai docenti di predisporre le proprie aule didattiche secondo quanto 
più utile ed efficace per gli apprendimenti, ed utilizzando al meglio i tanti laboratori della scuola.

Art. 6 – Disciplina 

Ai sensi dello Statuto degli studenti e delle studentesse, D.P.R. 24 giugno 1998 n. 249, D.P.R. n. 235 del 21 
novembre 2007, D.P.R. 8 agosto 2025, n. 134 - Regolamento concernente modifiche al decreto del 
Presidente della Repubblica 24 giugno 1998, n. 249, recante lo Statuto delle studentesse e degli studenti della 
scuola secondaria (GU n.223 del 25.9.2025) , “la responsabilita disciplinare e personale, nessuno puo essere 
sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre le proprie ragioni, le sanzioni  
sono sempre temporanee, proporzionate alla infrazione disciplinare e ispirate, per quanto possibile, al  
principio della riparazione del danno allo studente. Sara pertanto offerta la possibilita di convertirle in attivita  
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in favore della comunita scolastica attraverso un programma di recupero messo in atto dal consiglio di  
classe”. 

Per l’irrogazione delle sanzioni relative al temporaneo allontanamento dello studente dalla comunita 
scolastica e per i relativi ricorsi si applicano le disposizioni di cui all’art. 328, commi 2 e 4 del decreto  
legislativo 16 aprile 1994, n. 297 come riviste dal D.P.R. n. 235 del 21 novembre 2007 (sanzioni, 
allontanamento entro i 15 giorni di competenza del Consiglio di classe, oltre 15 giorni di competenza del  
Consiglio di istituto, esclusione dagli esami e allontanamento definitivo dalla scuola). 

COMMA 1.

Comportamenti sanzionabili 

I comportamenti che, indicativamente, costituiscono mancanze disciplinari ai doveri degli studenti,  anche in 
presenza di modalita di didattica a distanza,  vanno segnalati con Nota scritta sul registro elettronico, e sono: 

1. uscire dalla scuola senza autorizzazione del Dirigente Scolastico o di un suo delegato; 

2. disattendere le disposizioni interne di sicurezza e di organizzazione, adottabili in caso di emergenze 
sanitarie, chimico-biologiche, strutturali o di altro genere future e al momento non prevedibili;

3. mancare di rispetto al Dirigente Scolastico, ai docenti, al personale della scuola e ai compagni 
attraverso l’utilizzo di espressioni scurrili o assumendo atteggiamenti intimidatori o violenti, atti a 
limitare la liberta di pensiero, di espressione, di religione, nonché ad offendere le diverse identita  
culturali; urlare, fischiare in aula e/o negli altri spazi scolastici;

4. disturbare in qualsiasi modo intenzionalmente il regolare svolgimento delle lezioni, nonché entrare  
frequentemente in ritardo all’inizio dell’orario scolastico e durante le ore di lezione, durante il  
cambio dell’ora, durante lo spostamento tra aule/laboratori/palestra durante il cambio dell’ora;

5. Effettuare riprese fotografiche o girare video al personale della scuola e agli studenti, senza alcun  
tipo di autorizzazione e per finalita estranee all'attivita didattica;

6. disattendere le disposizioni di sicurezza e di organizzazione riguardanti le attivita scolastiche, in 
particolare quelle impartite dagli accompagnatori nei trasferimenti previsti per le attivita esterne; 

7. fumare dentro i locali della scuola e negli ambienti di pertinenza della scuola, imbrattare gli ambienti  
scolastici; indossare cappelli; indossare copricapo che impediscano la verifica di eventuale utilizzo 
di cuffie per ascoltare musica e/o per utilizzo del cellulare; utilizzare le prese elettriche della scuola  
per caricare la batteria di strumenti elettronici privati (in caso di particolari e documentate necessita,  
lo studente dovra rivolgersi al Dirigente scolastico o ad uno dei suoi collaboratori); non rispettare la 
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pulizia e il decoro nei servizi igienici; introdurre e consumare negli spazi scolastici bevande 
alcoliche; introdurre e consumare negli spazi scolastici qualsiasi sostanza stupefacente, psicoattiva 
psicotropa, o similare; armi da taglio, oggetti che possono essere potenzialmente pericolosi per gli 
altri, armi da fuoco;

8. non utilizzare correttamente o danneggiare le strutture, gli strumenti, le attrezzature tecniche della 
scuola e i sussidi didattici dei compagni; 

9. ascoltare la musica con iPod e altri lettori mp3, o con altri sistemi qui non prevedibili e utilizzare il 
telefono cellulare, smartphone, smartwatch durante le lezioni senza l’eventuale autorizzazione dei  
docenti esclusivamente per finalita didattiche e nel rispetto delle indicazioni di cui alla Disposizione 
Ministeriale n. 3392 del 16/06/2025 e alla Nota Ministeriale n. 5274 dell'11/07/2024; mantenere 
acceso il cellulare in modalita stand-by e non tenerlo spento, e non tenerlo collocato all’interno del  
proprio materiale scolastico e/o all’interno del proprio abbigliamento;

10. Introdurre nei locali della scuola  qualsiasi mezzo di trasporto (ad esempio monopattini, elettrici e 
non, pattini, biciclette, skateboard, o altro), senza alcuna autorizzazione da parte della Dirigenza;

11. Introdurre nei locali della scuola materiale infiammabile, o articoli pirotecnici che potrebbero, anche 
potenzialmente, produrre esplosioni nell’ambiente scolastico interno e in quello circostante;

12. Qualsiasi azione penalmente perseguibile

Provvedimenti disciplinari 

PREMESSA: tutte le sospensioni possono essere con o senza obbligo di frequenza, la decisione e 
competenza del Consiglio di classe. Laddove il Consiglio di classe in composizione allargata deliberi la 
sospensione con allontanamento dalle lezioni, questa puo essere: 

 allontanamenti dalle lezioni fino a due giorni, con adeguata motivazione, delibera attivita di 
approfondimento sulle conseguenze dei comportamenti che hanno determinato il provvedimento 
disciplinare. Tali attivita sono svolte presso l'istituzione scolastica. Le scuole, nell'ambito della loro 
autonomia, individuano i docenti incaricati di realizzare le attivita sopra menzionate (art. 4, c. 8-bis 
DPR 134/2025) 

 allontanamenti dalle lezioni da tre a quindici giorni (art. 4, c. 8-ter), con adeguata motivazione, 
delibera attivita di cittadinanza attiva e solidale, commisurate all'orario scolastico relativo al 
numero di giorni per i quali e deliberato l’allontanamento. Le suddette attivita devono essere inserite 
all’interno del Piano triennale dell'offerta formativa (PTOF) e si svolgono presso le strutture 
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ospitanti che la scuola individua sulla base di un elenco predisposto dall’Ufficio scolastico 
regionale. Il mancato o parziale svolgimento delle attivita di cittadinanza attiva e solidale viene 
considerato dal Consiglio di classe ai fini dell'attribuzione del voto di comportamento. Le ore di 
attivita di cittadinanza attiva e solidale sono computate nei tre quarti dell'orario annuale 
personalizzato richiesto ai fini della validita dell'anno scolastico, pur non influendo sulla valutazione 
degli apprendimenti delle singole discipline. Nei periodi di allontanamento non superiori a quindici 
giorni deve essere previsto un rapporto tra la comunita scolastica, lo studente e i suoi genitori 
tale da preparare il rientro nel gruppo classe (art. 4, c. 8, DPR 134/2025); il consiglio di classe, 
con lo scopo di garantire la piena consapevolezza, da parte dello studente, dei comportamenti 
coerenti con i principi ispiratori della vita della comunita scolastica, puo deliberare, ove necessario, 
la prosecuzione delle attivita' di cittadinanza attiva e solidale anche dopo il rientro nel gruppo 
classe, per un periodo massimo pari ai tre quarti dell'orario scolastico corrispondente ai giorni di  
allontanamento deliberato, e nel rispetto dei principi di temporaneita, proporzionalita e gradualita 
(art. 4, c. 8- quinquies DPR 134/2025); 

Il Consiglio di Istituto delibera per allontanamenti dalla comunita scolastica superiori a quindici 
giorni. In questo caso la scuola promuove – in coordinamento con la famiglia e, ove necessario, anche 
con i servizi sociali e l’autorita giudiziaria – un percorso di recupero educativo mirato all'inclusione, 
alla responsabilizzazione e al reintegro, ove possibile, nella comunita scolastica (art. 4, c. 8-sexies, 
DPR 134/2025). L'allontanamento dello studente dalla comunita scolastica superiore a quindici giorni puo 
essere disposto anche quando siano stati commessi reati che violano la dignita e il rispetto della 
persona umana o vi sia pericolo per l'incolumita delle persone, nonche in presenza di atti 
violenti o di aggressione nei confronti del personale scolastico, delle studentesse e degli 
studenti. In tale caso, la durata dell'allontanamento e commisurata alla gravita del reato ovvero al 
permanere della situazione di pericolo. Si applica, per quanto possibile, il disposto del comma 8 (art. 4, c. 
9, DPR 134/2025). 

Laddove le sospensioni sono trasformate in attivita alternative, studente / famiglia vi aderiranno con 
specifica autorizzazione, affinché la scuola possa effettivamente erogarle.

1. Il provvedimento dovra essere coerente con il comportamento scorretto e tenere conto di precedenti  
comportamenti, le motivazioni della scorrettezza dovranno comunque essere richieste nel rispetto 
dello studente o della studentessa: 

2. richiamo verbale da parte del docente e/o del personale della scuola; 

3. richiamo scritto con annotazione sul registro di classe, segnalazione con lettera e mediante contatto 
telefonico (fonogramma). 

4. allontanamento dall’aula con annotazione sul registro di classe. L’alunno espulso dall’aula deve 
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essere accompagnato dal collaboratore scolastico dal D.S. o suo delegato e, nei casi più gravi, potra 
essere contattata la famiglia per informarla contestualmente del suddetto provvedimento; 

5. Deposito di tutte le apparecchiature / strumenti / capi di abbigliamento citati ai punti 7, 8 e 9 
(comportamenti sanzionabili) presso un locale / spazio apposito della scuola, e restituzione ai 
genitori da parte del Dirigente o da persona da lui delegata; 

6. allontanamento dalle lezioni da 1 a 2 giorni adottato dal Consiglio di classe straordinario per  
Interventi inopportuni durante le lezioni se reiterati e/o compromettenti lo svolgimento sereno di una 
attivita di classe;

7. allontanamento dalle lezioni fino a 15 giorni (sospensione) adottato dal Consiglio di classe 
straordinario in base alla gravita dell'atto e alla sua reiterazione, per derisione, insulti, epiteti volgari 
e/o offensivi e/o provocatori, verbali verso i compagni, per atti di bullismo e/o cyberbullismo e/o di 
mortificazione del docente o del personale scolastico in generale; 

8. allontanamento lezioni fino a 15 giorni (sospensione)adottato dal consiglio di classe straordinario per 
derisione, insulti, epiteti volgari e/o offensivi e/o provocatori, verbali nei confronti del Docente o 
personale della scuola, e riprese fotografiche, audio o video, utilizzo di articoli pirotecnici all’interno 
dei locali della scuola o nell’ambiente circostante con conseguente violazione delle disposizioni in 
materia di sicurezza di cui al punto 2 dei comportamenti sanzionabili;

9. Allontanamento immediato dall’Istituto accompagnato da un genitore per comportamenti che creino 
una concreta situazione di pericolo per le persone. Allontanamento lezioni fino a 15 giorni 
(sospensione) adottato dal Consiglio di classe straordinario; 

10. Sospensione dalle attivita didattiche (con sanzione dell’allontanamento, eventualmente integrata da 
percorso educativo specifico presso ente convenzionato) per un numero di giorni superiore a 15, con 
deferimento al Consiglio d’Istituto, per tutti quei comportamenti potenzialmente o concretamente 
pericolosi messi in atto nei confronti degli alunni dell’istituto e del personale della scuola, ovvero  
per tutti quei “reati che violino la dignita e il rispetto della persona umana” come previsto dal  D.P.R. 
n. 235 del 21 novembre 2007 -  Regolamento recante  modifiche ed integrazioni al D.P.R. 24 giugno 
1998, n. 249, e successive modifiche come da DPR 134/2025 concernente lo Statuto delle 
studentesse e degli studenti della scuola secondaria

I provvedimenti sanzionabili dal punto 6 in avanti compreso scattano a partire dalla quinta nota sul 
Registro elettronico, previo svolgimento di Consiglio di classe straordinario
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SANZIONI CHE COMPORTANO L’ALLONTANAMENTO DELLO STUDENTE DALLA COMUNITÀ 
SCOLASTICA FINO AL TERMINE DELL’ANNO SCOLASTICO (ART. 4 - COMMA 9BIS D.P.R. n. 235 
del 21 novembre 2007, integrato e modificato dall'art. 4 del DPR 134/2025)

L’irrogazione di tale sanzione, da parte del Consiglio d’Istituto, e prevista alle seguenti condizioni, tutte 
congiuntamente ricorrenti:
1) devono ricorrere situazioni di recidiva, nel caso di reati che violino la dignita e il rispetto per la persona 
umana, oppure atti di grave violenza o connotati da una particolare gravita tali da determinare seria 
apprensione a livello sociale;
2) non sono esperibili interventi per un reinserimento responsabile e tempestivo dello studente nella 
comunita durante l’anno scolastico;
In questi casi si generera altresì  l'esclusione dell’alunno dallo scrutinio finale o la non ammissione  dello 
stesso all'esame  di  Stato conclusivo del corso di studi o, nei casi  meno  gravi,  il solo allontanamento fino 
al termine dell'anno scolastico.

VIOLAZIONE DEL DOVERE DI REGOLARE FREQUENZA 

Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente i corsi e ad assolvere gli impegni di studio 

MANCANZE 
DISCIPLINARI 

SANZIONE 
Secondo la gravita e 
la reiterazione 

SANZIONATORE CONSEGUENZE 
della sanzione 

PROCEDURA 

Ritardi, uscite, 
Ritardi al rientro 
intervallo/cambio 
ora, interruzioni di 
frequenza durante 
le lezioni in orario 
nella mattinata 
(anche in DDI – 
Didattica Digitale 
Integrata: 
partecipazione 
attivita sincrona; 
consegna o 

Lettera di richiamo 
alla famiglia;
Sospensione da 1 a 
3 giorni 

Consiglio di classe Voto condotta, Il Coordinatore 
verifichera il numero 
dei ritardi. Raggiunti 
5 ritardi e/o almeno 
3 mancanze il CdC 
potra intervenire con 
provvedimenti 
disciplinari. 

Istruttoria del C.d.C.: 
audizione 
allievo/sanzione 
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svolgimento lavori 
in attivita 
asincrona);

Utilizzazione di 
cellulari / 
smartphone;

Lezione online 
sincrona: Presenza 
con abbigliamento 
inadeguato e/o 
svolgendo altre 
attivita non 
scolastiche

Elevato numero di 
assenze nel mese 
(anche in DDI) non 
imputabili a motivi 
di salute o ad altri 
motivi oggettivi 
documentabili 

Lettera di richiamo 
alla famiglia;

Docente 
coordinatore, 

Voto di condotta 
Credito scolastico 

Segnalazione al Doc. 
Coordinatore 
Notifica ai genitori 

Mancata 
giustificazione di 
assenze e ritardi 
entro 7 giorni 

Nota scritta e 
Lettera di richiamo 
alla famiglia;

Docente 
coordinatore, 

Voto di condotta 
Credito scolastico 

 notifica ai genitori 

Uscita dalla scuola 
senza permesso;

Sospensione dalle 
lezioni  da 1 a 5 
giorni, con o senza 
obbligo di frequenza. 
In caso di 
reiterazione, la 
sanzione puo essere 

Consiglio di Classe Voto di condotta 
Credito scolastico 

Istruttoria del C.d.C.: 
audizione 
allievo/sanzione 
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raddoppiata

Falsificazione di 
atti emessi dal 
personale scolastico 
su registro 
elettronico 
(giustifiche, 
permessi, voti, 
annotazioni, ecc.)

Sospensione dalle 
lezioni da 3 a 15 
giorni 

Consiglio di Classe Voto di condotta 
Credito scolastico 

Istruttoria del C.d.C.: 
audizione 
allievo/sanzione 

La reiterazione di comportamenti sanzionabili dopo la sanzione stessa, potra determinare un aumento 
proporzionale della sanzione a discrezione del Consiglio di classe , sempre in relazione alla gravita dei  
comportamenti e/o alla parziale / totale disattesa degli obblighi di comportamento previsti da questo  
Regolamento

VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DELLA PERSONA 

Gli studenti sono tenuti ad avere nei confronti del personale tutto della Scuola e dei loro compagni lo stesso 
rispetto, anche formale, che chiedono per se stessi.

Le azioni particolarmente gravi di violazione del dovere del rispetto della persona o che costituiscono un 
grave pericolo per sé e per gli altri, determinano – da parte del Consiglio di classe - il deferimento al  
Consiglio di Istituto il quale potra deliberare con proprio atto l'allontanamento dello studente dalla scuola da 
15 giorni fino al termine delle lezioni dell'anno scolastico di riferimento. 

MANCANZE 
DISCIPLINARI 

(anche in modalita 
di Didattica a 
distanza)

SANZIONE 
Secondo la gravita e 
la reiterazione 

SANZIONATORE 

Docente della  della 
disciplina, Docente 
Coordinatore 

Collaboratori del 
D.S., D.S.

CONSEGUENZE 
della sanzione 

PROCEDURA 

Interventi Richiamo verbale Docente dell’ora Voto di condotta Annotazione sul 
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inopportuni durante 
le lezioni; 
schiamazzi; lancio 
di oggetti; assistere 
lezioni in modalita 
online sincrona a 
telecamera spenta 
senza alcuna 
giustificazione.

Nota scritta. 
Allontanamento 
dalla classe, 
sospensione dalle 
lezioni da 1 a 3 
giorni, 

In caso di recidiva 
la sanzione potra 
essere raddoppiata  

Collaboratori del 
D.S., D.S., 
Consiglio di classe 

Credito scolastico registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 

Utilizzazione di 
cellulari / 
smartphone, 
smatwatch; 
effettuare riprese 
fotografiche, 
audio/video al 
personale della 
scuola e agli 
studenti, senza 
alcun tipo di 
autorizzazione e per 
finalita estranee 
all’attivita didattica; 
Divulgazione sui 
social di foto o 
video, con eventuale 
danno per 
l’immagine dei 
soggetti ripresi 

Atti deferibili 

Richiamo verbale 
Nota scritta. 

Sospensione dalle 
lezioni fino a 15 
giorni, in base alla 
gravita, 

Ritiro 
dell'apparecchiatura 
e relativa consegna 
al DS.

Richiesta di 
rimozione 
immediata delle 
immagini/riprese

Richiesta di 
risarcimento del 
danno da parte 
dell’interessato per 
violazione dell’art. 
10 c.c. e della legge 
633/1941

Docente dell’ora 
Collaboratori del 
D.S. D.S., Consiglio 
di classe 

Voto di condotta 
Credito scolastico 

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 
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all’autorita 
giudiziaria 

   

Derisione, insulti, 
epiteti volgari e/o 
offensivi e/o 
provocatori, verbali 
o scritti, verso i 
compagni, anche a 
sfondo etnico-
razziale e/o di 
genere

Richiamo verbale 
Nota scritta.  
Sospensione dalle 
lezioni fino a 7 
giorni,   In caso di 
recidiva la sanzione 
potra essere 
raddoppiata

Docente dell’ora 
Collaboratori del 
D.S. D.S., Consiglio 
di classe 

Voto di condotta 
Credito scolastico 

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 

Atti di bullismo e 
cyberbullismo 

Richiamo verbale 
Nota scritta. 
Sospensione dalle 
lezioni fino a 15 
giorni, 

Docente dell’ora 
Collaboratori del 
D.S. D.S., Consiglio 
di classe  

Voto di condotta 
Credito scolastico 

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 

Derisione, insulti, 
epiteti volgari e/o 
offensivi e/o 
provocatori, verbali 
o scritti, verso il 
personale della 
scuola o di esterni 

Richiamo verbale 
Richiamo scritto 
Allontanamento 
dalla classe ed invio 
all’Ufficio di 
Presidenza, 
Sospensione dalle 

Docente dell’ora 
Collaboratori del 
D.S. D.S., Consiglio 
di classe  

Voto di condotta 
Credito scolastico 

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 
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(durante uscite 
didattiche e/o viaggi 
di istruzione, 
durante eventi con 
esperti esterni, 
passanti al di fuori 
della spazio 
scolastico), anche a 
sfondo etnico-
razziale e/o di 
genere

 

lezioni  fino a 15 
giorni, 

In caso di recidiva 
la sanzione potra 
comportare il 
deferimento davanti 
al C.I. per una 
sanzione superiore 
ai 15 giorni

A discrezione del 
docente interessato, 
querela alla Procura 
della Repubblica 
per il reato di 
oltraggio a Pubblico 
Ufficiale ex art.341 
bis del codice 
penale.

Gravi atti di 
bullismo e 
cyberbullismo, atti 
che mettono in 
pericolo chi li 
compie e chi vi e 
vicino 

Atti deferibili 
all’autorita 
giudiziaria

Richiamo verbale 
Nota scritta.  
Sospensione dalle 
lezioni fino a 15 
giorni o più con 
eventuale 
deferimento al 
consiglio d’Istituto 
(se più di 15 giorni)

Docente dell’ora 
Collaboratori del 
D.S. D.S., Consiglio 
di classe  

Voto di condotta 
Credito scolastico 

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 

Aggressioni fisiche 
al personale della 
scuola e a studenti, 

Richiamo verbale 
Nota scritta.  
Allontanamento 

Docente dell’ora 
Collaboratori del 
D.S. D.S., Consiglio 

Voto di condotta 
Credito scolastico 

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
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Atti e 
comportamenti che 
mettono 
concretamente e 
gravemente in 
pericolo chi li 
compie e chi vi e 
vicino 

immediato dalla 
classe ed invio 
all’Ufficio di 
Presidenza, richiesta 
alla famiglia per 
ritiro immediato del 
figlio dalle lezioni il 
giorno 
dell'accaduto,  
Sospensione dalle 
lezioni fino a 15 
giorni,  con 
eventuale 
deferimento al 
Consiglio d’Istituto 
(se più di 15 giorni)

di classe  genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 

La reiterazione di comportamenti sanzionabili dopo la sanzione stessa, potra determinare un aumento 
proporzionale della sanzione a discrezione del Consiglio di classe , sempre in relazione alla gravita dei  
comportamenti e/o alla parziale / totale disattesa degli obblighi di comportamento previsti da questo  
Regolamento

VIOLAZIONE DELLA NORMATIVA SULL’UTILIZZO DEGLI SPAZI ANCHE IN 
RIFERIMENTO ALLE MISURE DI PREVENZIONE E CONTENIMENTO PER  EVENTUALI 
EMERGENZE SANITARIE, CHIMICO-BIOLOGICHE, STRUTTURALI (quale ad esempio la 
mancanza di riscaldamento in una o più parti dell'edificio scolastico per più giorni non imputabile alla 
scuola) O ALTRO, AL MOMENTO NON PREVEDIBILI 

MANCANZE 
DISCIPLINARI 

SANZIONE 
Secondo la gravita e 
la reiterazione 

SANZIONATORE CONSEGUENZE 
della sanzione 

PROCEDURA 

Introdurre e 
consumare negli 

Richiamo verbale 
Nota scritta.  Voto di condotta
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spazi scolastici  
bevande alcoliche, 
sostanze 
stupefacenti e/o 
psicoattiva e/o 
psicotropa o 
similare; azioni 
penalmente 
perseguibili a 
seconda della 
gravita

Allontanamento 
immediato dalla 
classe ed invio 
all’Ufficio di 
Presidenza,  
eventuale richiesta 
di intervento del 
118 e 
comunicazione alla 
famiglia.
Sospensione dalle 
lezioni,  da 5 a 14 
giorni, 
Denuncia alle 
autorita di polizia.

In caso di recidiva, 
deferimento al C.I. e 
sospensione più di 
14 giorni 

Consiglio di classe

Eventuali 
ripercussioni in sede 
di valutazione 
intermedia e/o 
finale

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 

Disattendere le 
disposizioni interne 
di sicurezza e di 
organizzazione, 
nonché le misure 
per eventuali 
emergenze sanitarie, 
chimico-biologiche, 
strutturali al 
momento non 
prevedibili adottate 
dal nostro Istituto

Reiterazione nel 
disattendere le 

Richiamo verbale 
Nota scritta.

Comunicazione alla 
famiglia

Sospensione dalle 
lezioni, da 2 a 4 
giorni, 

 

Docente 
coordinatore D.S. o 
Collaboratori del 
D.S. 

Consiglio di classe

Voto di condotta

Eventuali 
ripercussioni in sede 
di valutazione 
intermedia e/o 
finale

 

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 
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disposizioni sopra 
indicate  

Sospensione dalle 
lezioni, da 5 a 14 
giorni, 

disattendere le 
disposizioni di 
sicurezza e di 
organizzazione 
impartite dagli 
accompagnatori nei 
trasferimenti 
previsti per le 
attivita esterne

In caso di 
reiterazione della 
violazione delle 
disposizioni.

Richiamo verbale  
Nota scritta.

Sospensione dalle 
lezioni, da 1 a  4 
giorni, 

Sospensione dalle 
lezioni, da 5 a 14 
giorni,  e/o 
deferimento al C.I. e 
sospensione più di 
14 giorni 

Docente 
coordinatore D,S o 
suo delegato

Consiglio di classe

Voto di condotta

Eventuali 
ripercussioni in sede 
di valutazione 
intermedia e/o 
finale

 

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 

Non utilizzare 
correttamente o 
danneggiare le 
strutture, gli 
strumenti, le 
attrezzature 
tecniche, i servizi 
igienici.

Richiamo verbale

Nota scritta.

Comunicazione alla 
famiglia

Risarcimento del 
danno 

Sospensione da 1 a 
7 giorni 

D.S o suo delegato

Consiglio di classe

Voto di condotta

Eventuali 
ripercussioni in sede 
di valutazione 
intermedia e/o 
finale

Annotazione sul 
registro di classe. 
Notifica al D.S. e ai 
genitori, Istruttoria 
del C.d.C.: audizione 
allievo/sanzione 
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In caso di 
reiterazione dei 
danneggiamenti 

Risarcimento del 
danno 

Sospensione da 8 a 
14 giorni  e/o 
deferimento al C.I. e 
sospensione più di 
14 giorni 

La reiterazione di comportamenti sanzionabili dopo la sanzione stessa, potra determinare un aumento 
proporzionale della sanzione a discrezione del Consiglio di classe , sempre in relazione alla gravita dei  
comportamenti e/o alla parziale / totale disattesa degli obblighi di comportamento previsti da questo  
Regolamento

COMMA 2

TAVOLO DI LAVORO DI CONTRASTO AL BULLISMO E LA CYBERBULLISMO

Con delibera n. 20 del 27 novembre 2024, il Consiglio di Istituto ha istituito il “Tavolo di lavoro di contrasto 
al bullismo e cyberbullismo”. Vi fanno parte genitori membri del Consiglio di Istituto, studenti, docenti, un 
esperto esterno nella persona della Dott.ssa Grassi psicologa presso la scuola, il Dirigente scolastico.

Il “Tavolo di lavoro” ha compiti di monitoraggio dei fenomeni nella scuola, di promozione di attivita di 
formazione e sensibilizzazione contro il bullismo e il cyberbullismo rivolti alla comunita scolastica, di  
confronto tra i diversi soggetti della scuola, e si riunisce su convocazione del Dirigente scolastico, o su 
richiesta di uno o più membri del gruppo di lavoro. 

PROTOCOLLO DI PREVENZIONE E CONTRASTO A BULLISMO E CYBERBULLISMO

Questo protocollo, forma parte integrante del Regolamento di disciplina e del Patto di corresponsabilita 
approvati dal Collegio Docenti e dal Consiglio d'Istituto e segue le linee di orientamento previste dalla legge  
n° 71/2017.
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PREMESSA

La legge n° 71/2017 contro il bullismo e il cyberbullismo intende contrastare questi fenomeni in tutte le loro  
manifestazioni con azioni a carattere preventivo e con una strategia di attenzione, tutela ed educazione nei  
confronti dei minori coinvolti sia nella posizione di vittime sia in quella di responsabili di illeciti,  
assicurando l'attuazione di interventi nell'ambito delle istituzioni scolastiche senza distinzione di età.

SI QUALIFICANO ATTI DI BULLISMO 
-Insulti, offese ,prese in giro (reati ex art. 594  e 660 codice penale)
-Voci diffamatorie e false accuse
-Razzismo
-Piccoli furti
-Estorsione
-Minacce (reato ex art.612 codice penale) 
-Violenza privata
-Aggressioni
-Lesioni personali (reato ex art. 582 codice penale)
-Percosse (reato ex art. 581 c. penale)
-Danneggiamento di cose altrui (reato ex art. 635 codice penale)
-Molestie,stalking
-Istigazione al suicidio

SI QUALIFICANO ATTI DI CYBER BULLISMO 

-Aggressioni
-Minacce
-Ricatto
-Pubblicazioni oscene
-Diffamazione (reato ex art.595 codice penale)
-Stalking (reato ex art. 612 bis codice penale)
-Denigrazione
-Furto di identita
-Alterazione, acquisizione illecita, manipolazione e trattamento illecito di dati personali in danno di 
minorenni (reati ex art. 167 codice della privacy)
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-Sexting
-Esclusione

Tali comportamenti sono da intendersi realizzati per via telematica.

PROCEDURA DA SEGUIRE IN CASO DI ATTI NON CONFIGURABILI COME REATI:

- L'insegnante che viene a conoscenza di un atto che potrebbe essere configurabile come bullismo o 
cyberbullismo deve immediatamente informare il Dirigente Scolastico, che si raccordera con il referente per 
il bullismo e cyberbullismo d’Istituto,  relazionando sul fatto.
- Salvo che il fatto costituisca reato, il Dirigente scolastico informa tempestivamente i genitori del minore  
mentre in caso di studenti maggiorenni sara convocato lo studente stesso
-Il Dirigente Scolastico raccoglie informazioni e prove sull'accaduto attraverso colloqui con i singoli studenti  
o con il gruppo, informando il referente per il bullismo e cyberbullismo d’Istituto.
- Se i fatti sono confermati il Consiglio di classe, di concerto con il Dirigente Scolastico e il referente per il 
bullismo e cyberbullismo d’Istituto,  irroghera le sanzioni previste dal regolamento di disciplina per 
l'infrazione commessa.
- I docenti della classe e il coordinatore, sentito il Dirigente scolastico, il referente per il bullismo e  
cyberbullismo d’Istituto  ed eventualmente lo psicologo della scuola,  provvedono al monitoraggio del  
fenomeno e attivano adeguate azioni di carattere educativo.

PROCEDURA DA SEGUIRE IN CASO DI ATTI CONFIGURABILI COME REATI:

- L'insegnante che, nell'esercizio delle sue funzioni, venisse a conoscenza di un atto di bullismo o 
cyberbullismo che potrebbe essere configurabile come reato, deve tempestivamente relazionare al Dirigente 
scolastico, che si raccordera con il referente per il bullismo e cyberbullismo d’Istituto,
- Nel caso in cui il reato sia perseguibile d'ufficio,  il Dirigente Scolastico, dopo aver convocato  i genitori,  
denuncera il fatto all'Autorita Giudiziaria (Procura, Carabinieri, Polizia, Guardia di Finanza)  anche se il  
colpevole e minore di 14 anni.
- Nel caso si tratti di reato perseguibile su querela di parte il Dirigente Scolastico dovra solo avvisare i  
genitori degli studenti coinvolti.
- Il Consiglio di classe prendera i provvedimenti previsti dal regolamento di disciplina in base alla gravita del 
fatto, sentito il Dirigente scolastico, il referente per il bullismo e cyberbullismo d’Istituto  ed eventualmente  
lo psicologo della scuola.
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Art. 7 – Compiti OO.CC. 

COMPITI DEI DIVERSI ORGANI COLLEGIALI in relazione alla procedura sanzionatoria con 
riferimento alla normativa richiamata in premessa al precedente articolo:

Consiglio di classe: il Consiglio di classe nell'interezza delle sue componenti (docenti, studenti, genitori) 
svolge la pratica istruttoria e delibera la sanzione fino alla sospensione dalle attivita scolastiche entro e non  
oltre i 15 giorni. Puo deliberare il non obbligo di frequenza (parziale o totale) nonché lo svolgimento di 
attivita alternative (lavori socialmente utili presso la scuola o presso strutture esterne di rilevanza sociale 
individuate dalla scuola). Stabilisce altresì le modalita di coordinamento tra famiglia e scuola.

Consiglio di Istituto: su proposta del Consiglio di classe delibera in merito a sospensioni dal 16esimo giorno 
in avanti, senza obbligo di frequenza. Nei periodi di allontanamento superiori ai quindici giorni, in 
coordinamento con la famiglia e, ove necessario, anche con i servizi sociali e l'autorita giudiziaria, la scuola 
promuove un percorso di recupero educativo che miri all'inclusione, alla responsabilizzazione e al reintegro,  
ove possibile, nella comunita scolastica (DPR 235/2007, art. 1, comma 8). 

Organo di garanzia: l'Organo di garanzia, verificata la procedura, letta la documentazione, eventualmente 
sentite le parti, delibera confermando la sanzione comminata dagli altri Organi preposti a cio, oppure la 
riarticolazione della sanzione. La riarticolazione della sanzione non puo essere di maggiore severita di  
quanto gia deliberato dagli altri Organi collegiali preposti a cio. 

Contro le sanzioni disciplinari diverse da quelle di cui al Punto 1 – Provvedimenti disciplinari, e ammesso 
ricorso all’organo di garanzia interno alla scuola da parte degli studenti, entro quindici giorni dalla 
comunicazione della loro irrogazione. L'organo di garanzia viene convocato dal Dirigente Scolastico con 
almeno 3 giorni di anticipo sulla data della seduta. 

L’organo di garanzia e composto dal Preside, un insegnante, un genitore ed uno studente eletti in seno al 
Consiglio di Istituto. L’organo di garanzia si confronta in ogni caso con il Consiglio di classe e con il  
Consiglio di Istituto cui competono le sanzioni. Nelle sue sedute, l'organo acquisisce tutti gli elementi utili  
per la valutazione delle situazioni. L'Organo di garanzia se ritiene di aver sufficienti elementi per valutare  
puo anche non richiedere di ascoltare nuovamente le parti in causa

L’organo di garanzia decide, su richiesta degli studenti della scuola o di chiunque vi abbia interesse, anche 
sui conflitti che sorgano all’interno della scuola in merito all’applicazione dello Statuto degli studenti. 
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Le sedute dell'Organo di garanzia hanno validita anche in composizione imperfetta, purché sia garantita la 
presenza del 50% + 1 degli aventi diritto, sin dalla prima seduta in ordine ad una deliberazione. 

Qualora l'Organo di garanzia non deliberi su un ricorso entro 10 giorni dalla sua seduta, il ricorso si intende 
accolto.

Art. 8 – Orari 

La frequenza delle lezioni da parte degli studenti e un diritto ed anche un dovere, pertanto, e obbligatoria. 

Orario 

In considerazione delle difficolta determinate da provenienze sparse e dai mezzi di trasporto, stante 
attenzioni psicologiche e organizzative, l’orario delle lezioni assume la formulazione come da circolare 
specifica prodotta per ogni anno scolastico. 

Ritardo 

Gli studenti devono presentarsi puntuali all’inizio delle lezioni perché l’alunno ritardatario reca disturbo agli 
altri studenti della classe e al docente. 

L’ingresso degli alunni e previsto: alle ore 8.00 con inizio delle lezioni mattutine, alle ore 17.30 per le lezioni 
del serale.

Per tutti: 

 tolleranza di 5’ con motivata giustificazione 

 tolleranza di 10’ con autorizzazione della dirigenza, per problemi relativi ai mezzi pubblici

In caso di RITARDO e/o mancate giustificazioni la scuola agira secondo le modalita indicate nella sezione 
'VIOLAZIONE DEL DOVERE DI REGOLARE FREQUENZA' 

Giustificazioni. 

La famiglia deve giustificare tempestivamente, e comunque non oltre il giorno successivo il ritardo, 
l'ingresso in ritardo del proprio figlio attraverso il Registro elettronico.

Gli studenti maggiorenni sono autorizzati alla firma delle giustificazioni secondo la procedura prevista da 
specifica circolare emessa ogni anno scolastico e previa autorizzazione del DS che verifica la correttezza  
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della richiesta. 

Il docente della seconda ora accoglie lo studente e verifica la giustificazione sul registro elettronico. Nel caso  
non vi sia la giustificazione, annotera tale mancanza sul Registro elettronico; tale annotazione impegna i  
docenti del giorno successivo a verificare che lo studente / la famiglia provveda alla giustificazione. In caso 
di reiterata mancanza della giustificazione, il docente coordinatore di classe agira secondo le procedure 
indicate nella sezione 'violazione del dovere di regolare frequenza'. 

Il docente della terza ora accoglie lo studente solo su specifica giustificazione da parte della dirigenza; tale 
giustificazione discende da verificate gravi motivazioni di famiglie /o di salute (come ad esempio, visite 
mediche). Comunque, ogni altro ingresso / uscita dopo la seconda ora e prima dell'ultima ora di lezione 
avvengono sempre e soltanto con specifica giustificazione da parte della dirigenza; tale giustificazione  
discende da verificate gravi motivazioni di famiglie e/o di salute (come ad esempio, visite mediche). Per  
l'indirizzo serale, in assenza della presidenza, sara il docente in orario a verificare la fondatezza della  
richiesta e ad autorizzare.  

La giustificazione firmata dal genitore se l’allievo e minorenne, o direttamente dallo studente se 
maggiorenne, deve indicare in modo chiaro la causa dell’assenza. Le assenze, soprattutto quelle 
ingiustificate, costituiscono grave negligenza e possono comportare riflessi negativi sul voto di condotta al  
momento degli scrutini sia del 1° che del 2° quadrimestre. Tutte le famiglie, in questo caso saranno  
comunque avvisate. 

Si ricorda che il Consiglio di Classe e l’organo competente a valutare la violazione delle regole relative a 
ritardi e uscite anticipate e ad applicare i provvedimenti disciplinari e che l’anno scolastico e considerato 
valido solo se gli studenti hanno realizzato una frequenza pari ai 3⁄4 dell’orario annuale personalizzato (DPR 
122 del 22 giugno 2009) e che deve essere garantito il monte ore annuale per ogni disciplina. 

Nell'ambito di una progressiva dematerializzazione della documentazione in atto nella pubblica  
amministrazione, alle famiglie degli studenti minorenni e agli studenti maggiorenni. Saranno fornite le 
credenziali per l'accesso alle specifiche sezioni del Registro elettronico da cui potranno verificare 
l'andamento educativo-didattico dello studente ed il suo profitto, avere comunicazioni formali dal Consiglio 
di classe (quali ad esempio annotazioni disciplinari, lettere di richiamo, lettere informative circa l'andamento  
educativo-didattico ed il profitto scolastico, Piani educativo-didattici, ecc.), provvedere a giustificare  
assenze, ritardi, uscite anticipate, ed altro ancora. E' dovere delle famiglie e degli studenti essere sempre  
aggiornati e verificare le comunicazioni sul Registro elettronico, così come indicato anche nel Patto di  
corresponsabilita sottoscritto dalle famiglie al momento dell'iscrizione dei propri figli presso questo Istituto  
scolastico.
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Si evidenzia l’importanza che i genitori di studenti maggiorenni abbiano visione periodica e puntuale del 
registro elettronico al fine di accompagnare il percorso di crescita e di responsabilita dei propri figli. 

Uscita anticipata 

Gli allievi non possono lasciare l’Istituto prima della fine delle lezioni. 

L’autorizzazione all’uscita anticipata e concessa dal D.S. o da un suo delegato per comprovati e validi motivi  
(visite mediche, seri motivi familiari). 

Si richiama quanto indicato nel Patto di corresponsabilita in tema di reciproco rispetto e riconoscimento di 
diritti e doveri, affinché la motivazione per la richiesta di uscita anticipata sia effettivamente importante e  
l'uscita non differibile.

Lo studente che ha ottenuto di uscire in anticipo, richiamera l'attenzione del docente sul registro elettronico 
dove comparira tale autorizzazione. Il docente  annotera sul registro di classe l’ora di uscita. 

Si precisa quanto segue: 

 non si concedono permessi permanenti di uscita anticipata salvo casi eccezionali che saranno valutati 
personalmente dal Dirigente Scolastico o da suo delegato all’inizio dell’anno scolastico; 

 i permessi occasionali di uscita anticipata, fino ad un massimo di 1 ora d’anticipo rispetto al termine 
delle lezioni, verranno concessi esclusivamente se richiesti di norma entro le ore 9.30 sul Registro  
elettronico del giorno interessato, e comunque come precisato da specifica circolare emanata per 
ogni anno scolastico 

 Di norma non e possibile chiedere nello stesso giorno entrata posticipata ed entrata anticipata; tale 
autorizzazione verra concessa in casi eccezionali e documentati che saranno valutati personalmente 
dal Dirigente Scolastico o da suo delegato

 gli studenti minorenni potranno uscire solo in presenza di un genitore (o di un suo delegato in 
possesso di regolare delega sottoscritta dal genitore) e non mediante comunicazione telefonica o  
scritta; 

 gli alunni, maggiorenni e minorenni, in caso di malore potranno essere dimessi in qualsiasi momento 
solo se accompagnati dal genitore o da altro familiare maggiorenne; 

 Per ogni quadrimestre ogni studente potra richiedere, con adeguata motivazione, al massimo 10 
entrate posticipate alla seconda ora e 10 uscite anticipate al massimo un'ora prima del termine delle 
lezioni previsto per quello specifico giorno;
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 in caso di malore la Scuola avvisera la famiglia, nel caso in cui i genitori non siano reperibili verra  
chiamato il Pronto intervento. 

Situazioni particolari 

Di norma la presidenza comunichera il giorno prima alle famiglie l’entrata posticipata o l’uscita anticipata  
del giorno successivo. La presidenza comunichera anche in precedenza l’eventuale sospensione delle lezioni  
a causa di scioperi del personale scolastico provvedendo ad organizzare l’orario delle lezioni con gli  
insegnanti presenti e non in sciopero ai soli fini di sorveglianza. 

Nel caso di assenza imprevista del docente, si potra uscire dalla Scuola nella stessa giornata ma solo per  
l’ultima ora di lezione e di norma (fatti salvi casi eccezionali legati al minor rischio) solo per gli studenti  
maggiorenni. 

AREE SVOLGIMENTO INTERVALLI – PLESSO DI VIA ADDA 6.

Vista la particolare collocazione di aule, laboratori e palestrina presso l'Omnicomprensivo di via Adda 6, 
distribuiti su 5 palazzine diverse tra loro lontane e non comunicanti e considerato che i vialetti di passaggio e  
le parti verdi vengono utilizzati da studenti e personale scolastico dei diversi istituti scolastici che si trovano 
presso l'Omnicomprensivo, visti i vialetti di transito auto che vengono utilizzati dal personale scolastico dei 
diversi Istituti che si collocano presso l'Omnicomprensivo, al fine di garantire per quanto più possibile la 
sorveglianza durante gli intervalli vengono indicate le seguenti aree di pertinenza dell'IIS “V. Floriani” per  
gli intervalli degli studenti:

 Vialetto pedonale che dal parcheggio nord arriva fino all’aula docenti. Pertinenza del Floriani è 
l’area del vialetto a partire dalla palazzina ex-custode e fino alla Palazzina 1 – prefabbricato.

 Vialetto pedonale che gira intorno alla palazzina ex-custode.
 Cortile interno tra la Palazzina L (dove si trovano i laboratori di Informatica e di Grafica) e la  

Palazzina M.
 Area verde antistante la Palazzina M fino ad una profondita massima di 15 metri, e comunque area 

antistante la linea degli alberi collocati nella medesima area.
 Area racchiusa tra le palazzine M e la Palazzina 1 – prefabbricato.

Il mancato rispetto dei confini delle aree indicate al fine di svolgimento degli intervalli da parte degli 
studenti, comportera una nota disciplinare, con le conseguenze indicate all'art. 6 – Disciplina sia per aver 
disatteso a quanto impartito dai docenti e previsto dal presente Regolamento, sia per l'eventuale reiterazione  
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del comportamento scorretto.

USCITA AL TERMINE DELLE LEZIONI - PLESSO DI VIA  ADDA  6.

Vista la particolare collocazione di aule, laboratori e palestrina presso l'Omnicomprensivo di via Adda 6, 
distribuiti su 5 palazzine diverse tra loro lontane e non comunicanti e considerato che i vialetti di passaggio e  
le parti verdi vengono utilizzati da studenti e personale scolastico dei diversi istituti scolastici che si trovano 
presso l'Omnicomprensivo, visti i vialetti di transito auto che vengono utilizzati dal personale scolastico dei 
diversi Istituti che si collocano presso l'Omnicomprensivo, l'uscita degli studenti da dette palazzine e da 
considerarsi uscita dall'Istituto. Pertanto i docenti accompagneranno gli studenti minori  fino all'uscita dalla 
palazzina in cui si trovano e ne cureranno l'uscita ordinata e sicura.

Art. 9 – Tempi e attivita 

All’inizio dell’anno scolastico, nel rispetto del calendario predisposto dalla Regione e dei 200 giorni di 
lezione o del monte-ore previsto dal curricolo di ogni indirizzo al fine della validita dell'anno scolastico,  il 
Consiglio d’Istituto stabilisce le linee generali delle attivita formative ed educative. 

Il piano delle iniziative, elaborate dal Collegio dei docenti e dai Consigli di classe nel periodo di avvio delle  
lezioni, saranno infine deliberate dal Consiglio di Istituto entro novembre. 

Ogni Consiglio di classe, all’inizio dell’anno scolastico e comunque entro il 30 ottobre, nel quadro della 
programmazione deliberera le attivita didattico – culturali che faranno parte del progetto educativo di classe: 
iniziative con realta esterna alla scuola in attivita di PCTO, apprendistato, visite e viaggi di istruzioni, stage 
linguistici, conferenze e incontri di orientamento, attivita integrative riferite all’educazione alla convivenza 
civile del Piano del Benessere. Il Consiglio di classe nella sua interezza, potra eventualmente integrare la 
programmazione di classe qualora emergessero nel corso dell'anno scolastico iniziative di particolare rilievo  
per il percorso educativo-didattico degli studenti e che non erano conosciute prima della stesura della 
programmazione di classe entro il 30 ottobre.

Nel rispetto dell’autonomia didattica e organizzativa, il progetto educativo di classe struttura il curricolo in  
senso multidisciplinare, interdisciplinare o transdisciplinare, per gruppi della classe o di classi. 

Qualora il consiglio di classe deliberasse iniziative che si svolgono fuori dall’ambito scolastico, nel rispetto 
delle procedure di qualita, deve indicare i modi della preparazione didattica dell’attivita comprensiva 
dell’incidenza sul curricolo, i docenti accompagnatori, per ciascuna classe o gruppo. A queste attivita 
possono partecipare anche i docenti supplenti con nomina del dirigente e, in caso di necessita, anche il  
personale non docente. Il compito di quest’ultimo e quello di affiancare i docenti nella sorveglianza. 
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Il Consiglio d’Istituto, stante le proposte approvate dai Consigli di classe, stabilira i contributi delle varie 
iniziative prevedendo eventuali interventi di aiuto. Le iniziative devono coinvolgere la totalita della classe, 
per i viaggi almeno due terzi degli studenti, solo dal terzo anno e possibile svolgere eventuali viaggi di  
istruzione in Europa, scambi di classi, stage linguistici. 

Per la partecipazione ai viaggi d’istruzione degli alunni in situazione di handicap, su indicazione dei consigli  
di classe, si provvede alla designazione di un accompagnatore qualificato che puo essere individuato fra i  
docenti (di sostegno e di classe), personale ausiliario, assistenti educativi. 

Le iniziative e attivita che hanno luogo fuori dall’orario scolastico vanno incentivate proporzionalmente alle  
disponibilita economiche e considerando la reciprocita, tenendo in debito conto la collaborazione fornita dal 
personale ATA. 

Nel caso in cui il Ministero della Salute e/o il Ministero dell’istruzione in forma congiunta o disgiunta, o il  
Governo dovessero decretare lo stato di emergenza pandemico o decretare altre situazioni emergenziali;
oppure nel caso possano verificarsi particolari situazioni di emergenza igienico-sanitaria, chimico-biologica,  
strutturale (quale ad esempio la mancanza di riscaldamento in una o più parti dell'edificio scolastico per più 
giorni non imputabile alla scuola), o altro, al momento non prevedibili
tali per cui siano vietate le riunioni assembleari in presenza, o siano vietati assembramenti a scuola, per parte 
o per tutti gli spazi scolastici, le attivita didattiche e le riunioni degli OO.CC. potranno svolgersi in video 
conferenza su piattaforma utilizzata dall’IIS “V. Floriani”, così come potranno svolgersi in video conferenza 
gli incontri scuola-famiglia.

Per partecipare agli incontri, i partecipanti dovranno avere account comunicato dalla scuola, al fine di  
garantire sicurezza e tracciabilita, ed avere sottoscritto le condizioni poste dalla piattaforma medesima per 
garantire tale sicurezza.
Per partecipare agli incontri degli OO. CC., qualora il lavoratore non potesse garantire il possesso di una  
linea di connessione stabile, la scuola potra mettere a disposizione la propria linea e il proprio strumento 
informatico, a condizione che la situazione di emergenza consenta al lavoratore di recarsi presso l’edificio 
scolastico.

Visto il CCNL scuola 2019-21, art. 44, comma 6, il Consiglio d’Istituto stabilisce che e possibile 
svolgimento a distanza delle seguenti attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo che non  
rivestano carattere deliberativo.

LETTERA A) – RIUNIONI COLLEGIALI – DIPARTIMENTI DISCIPLINARI – PROGRAMMAZIONE / 
GESTIONE PROGETTI – PERCORSI DI FORMAZIONE DELIBERATI  DAL COLLEGIO DOCENTI

27

mailto:MBIS024001@istruzio


Istituto d’Istruzione Superiore Statale
 “Virgilio  FLORIANI”

MBIS024001@pec.istruzione.it    MBIS024001@istruzio  ne.it
Codice Fiscale.: 94004480151 –  Codice univoco:  UF1007 –Codice Meccanografico  MBIS024001

SEDE – Uffici di Segreteria
Via B. Cremagnani, 18 -   20871 Vimercate (MB)

tel 039.608.06.47   039.685.27.94
SEDI ASSOCIATE

I.P.C.T. “A. OLIVETTI” – “LICEO SCIENZE UMANE
Via Adda, 6 -  20871 Vimercate (MB)   tel. 039.685.41.09

CORSO SERALE
I.P.C.T. “A. OLIVETTI” Indirizzo Sanità e Assistenza Sociale  Via B. Cremagnani, 18 -   20871 Vimercate (MB)

I docenti potranno svolgere riunioni / incontri in modalita online – video conferenza su piattaforma utilizzata  
dall’IIS “V. Floriani”, purché tali incontri non rivestano carattere deliberativo. La convocazione dell'incontro 
dovra avvenire sempre con circolare, di norma 5 giorni prima dell'incontro. 

I docenti potranno svolgere momenti di formazione come deliberati dal Collegio dei docenti, anche in 
modalita online – video conferenza (sincrona e/o asincrona, in relazione alla tipologia di formazione / 
progetto).

Per partecipare agli incontri, i partecipanti dovranno avere account comunicato dalla scuola, al fine di  
garantire sicurezza e tracciabilita, ed avere sottoscritto le condizioni poste dalla piattaforma medesima per 
garantire tale sicurezza.

LETTERA B) – RIUNIONI COLLEGIALI – CONSIGLI DI CLASSE

I docenti potranno svolgere riunioni / incontri in modalita online – video conferenza su piattaforma utilizzata  
dall’IIS “V. Floriani”, purché tali incontri non rivestano carattere deliberativo. La convocazione dell'incontro 
dovra avvenire sempre con circolare, di norma 5 giorni prima dell'incontro. Per partecipare agli incontri, i  
partecipanti dovranno avere account comunicato dalla scuola, al fine di garantire sicurezza e tracciabilita, ed 
avere sottoscritto le condizioni poste dalla piattaforma medesima per garantire tale sicurezza.

Art. 10 – Partecipazione 

Tutte le componenti della scuola hanno diritto a far conoscere le rispettive idee, valutazione su problemi  
specifici, ecc., mediante affissione di documentazione o manifesti che salvaguardino il diritto di espressione 
in relazione alle finalita educative e culturali della scuola, nelle apposite bacheche per un tempo massimo di  
15 giorni, richiedendo preventiva autorizzazione alla Presidenza. 

A nessuno e consentito manomettere, strappare o deteriorare manifesti o quanto affisso; la Presidenza deve 
spostare eventuali manifesti affissi in spazi non consentiti ed esporli nelle bacheche. 

Manifesti e stampati devono contenere la sigla dell’organizzazione o la firma di persone riconoscibili  
appartenenti ad una delle componenti della scuola; la Presidenza rimuovera manifesti anonimi. 

La responsabilita di quanto apposto o distribuito e solo del suo autore. 

La pubblicistica che non faccia capo alle componenti interne e soggetta ad autorizzazione della Presidenza. 

A tutte le componenti dell’Istituto e data facolta di richiedere spazi idonei per riunioni od a svolgere  
autonome attivita. L’autorizzazione e accordata dalla Presidenza. 
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Queste attivita si svolgeranno fuori dal normale orario di servizio o di lezione, fatta eccezione per quelle  
espressamente previste dai decreti delegati (assemblea in orario di lavoro del personale docente e non,  
assemblea degli studenti). 

L’Assemblea degli Studenti viene richiesta alla Presidenza con almeno 5 giorni lavorativi di anticipo e 
secondo le modalita previste dalla normativa. La partecipazione all’assemblea e un diritto degli studenti ma 
non e obbligatoria; gli studenti che non partecipano all’assemblea rimarranno in classe con i rispettivi  
insegnanti; durante l’assemblea tutti i docenti in servizio devono rimanere presenti in istituto e vigilare la 
sorveglianza secondo le disposizioni impartite dal Capo di Istituto. 

Gli studenti possono formare un consiglio di delegati con composizioni, compiti e modalita di elezione scelti  
autonomamente dagli studenti. Il Consiglio dei Delegati puo eleggere un presidente il quale puo fare 
richiesta di assemblea generale. 

Il Consiglio d’Istituto e la Presidenza riconoscono il consiglio dei delegati quale interlocutore degli studenti. 

La presidenza puo autorizzare riunioni del Consiglio dei Delegati della durata per un massimo di due ore,  
dietro richiesta scritta presentata non meno di tre giorni scolastici prima della riunione; nel computo dei tre  
giorni non e compreso quello di presentazione della richiesta. Solo il Consiglio d’Istituto e, stante situazioni 
eccezionali, il Dirigente, puo autorizzare la partecipazione di estranei all’Assemblea o al Consiglio dei 
Delegati. 

Fuori dall’orario scolastico possono essere richiesti dagli studenti (con richiesta scritta di almeno tre giorni di 
anticipo, nel computo dei tre giorni non e compreso quello di presentazione della richiesta)  spazi idonei per 
riunioni. 

La Presidenza puo concederli se almeno un docente dell’Istituto assicura la presenza per garantire la 
necessaria vigilanza. 

Alla componente genitori e/o al Comitato Genitori e concessa, a richiesta, un’aula per le loro riunioni che 
verranno autonomamente gestite. 

Gli studenti che, al momento dell’iscrizione, abbiano espresso la scelta di non avvalersi dell’insegnamento 
della religione cattolica, non possono uscire dalla scuola ma saranno impegnati in attivita alternative. Solo gli 
studenti che hanno religione alla prima e ultima ora, o altri studenti con particolari esigenze di orario 
scolastico, possono essere autorizzati all’entrata posticipata o all’uscita anticipata. Di questo e dei modi della 
sorveglianza sara data comunicazione scritta ai genitori valida per l’intero anno scolastico. 

Art. 11 – Laboratori 
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Ogni allievo deve prendere coscienza che nella scuola ci sono laboratori, aule informatiche e aule speciali 
che sono equiparate a luoghi di lavoro e nei quali quindi scattano le norme riguardanti il miglioramento della 
sicurezza e della salute. In queste zone della scuola si e equiparati ad un lavoratore e di conseguenza, 
portatori di diritti e doveri che hanno come obiettivo quello di tutelare la propria salute e quella delle persone 
circostanti. In ognuno dei luoghi nei quali si fa uso di macchine, attrezzature di lavoro, utensili e 
videoterminali il docente consegnera, dopo averlo spiegato accuratamente, un regolamento che dovra essere 
rigorosamente rispettato. In particolare l’allievo: 

 deve prendersi cura della propria sicurezza e delle altre persone presenti, sulle quali possono ricadere 
gli effetti delle sue azioni o omissioni, conformemente alla formazione e alle istruzioni e ai mezzi  
forniti dai docenti; 

 deve osservare le disposizioni e le istruzioni impartite dai docenti; 

 deve utilizzare correttamente i macchinari, le apparecchiature, gli utensili, le sostanze e i preparati, le  
altre attrezzature di lavoro, nonché i dispositivi di sicurezza; 

 deve utilizzare in modo appropriato i dispositivi di protezione individuale messi a sua disposizione; 

 deve segnalare immediatamente ai docenti o al personale ausiliario le deficienze riscontrate nei 
mezzi e nei dispositivi messi a disposizione, nonché le altre eventuali condizioni di pericolo di cui  
viene a conoscenza, adoperandosi direttamente, in caso di urgenza, nell’ambito delle sue competenze 
e possibilita, per eliminare o ridurre tali deficienze o pericoli; 

 non deve rimuovere o modificare senza autorizzazione i dispositivi di sicurezza e di segnalazione o 
di controllo; 

 non puo compiere di propria iniziativa operazioni o manovre non di sua competenza, ovvero che 
possano compromettere la sua sicurezza o quella delle altre persone; 

 deve utilizzare gli strumenti di lavoro conformemente all’informazione e all’addestramento ricevuti; 

 deve utilizzare con cura gli strumenti di lavoro senza apportarvi modifiche e segnalando 
immediatamente ai docenti qualsiasi difetto o inconveniente rilevato. 

Ogni allievo deve convincersi che coloro che usano un comportamento inadeguato in laboratorio non 
mettono a repentaglio solo la propria salute, ma anche quella degli altri. 

Accesso ai Laboratori 
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L’accesso ai laboratori e consentito solo al dirigente scolastico, agli insegnanti di laboratorio, agli assistenti 
tecnici e ai collaboratori scolastici in organico nel laboratorio, agli studenti negli orari di svolgimento delle  
esercitazioni didattiche: tutte le altre persone che desiderano accedere ai laboratori devono essere 
espressamente autorizzate dal dirigente scolastico o dal responsabile di reparto. Non bisogna mai lavorare da  
soli in laboratorio; gli incidenti accadono senza preavviso e possono risultare fatali in mancanza di un  
soccorso immediato. 

Comportamento nei Laboratori 

 e proibito agli studenti accedere al laboratorio in assenza dell’insegnante o del personale preposto; 

 in laboratorio sono assolutamente vietati scherzi di qualsiasi genere; 

 in laboratorio non e in alcun modo possibile bere, mangiare, fumare; 

 nei laboratori e nei corridoi adiacenti non si deve correre, né aprire o chiudere violentemente le  
porte; 

 sono vietati gli esperimenti e le esercitazioni non autorizzati o che non siano stati espressamente 
descritti e illustrati dall’insegnante; 

 e vietato sedersi o sdraiarsi sui banchi di lavoro; 

 i pavimenti e i passaggi tra i banchi e verso le porte, le porte stesse, i corridoi e tutte le vie di fuga 
devono essere sempre tenuti sgombri, gli armadietti e i cassetti dei banchi devono essere tenuti chiusi  
(borse, libri, abiti, ombrelli ecc., devono essere lasciati negli appositi spazi al di fuori del  
laboratorio); 

 ai laboratori non si puo accedere sena camice e senza la dotazione necessaria alla sicurezza; chi ne  
fosse sprovvisto non potra essere autorizzato a svolgere alcuna esercitazione, dovra invece essere 
impegnato dall’insegnante in altra attivita didattica ordinaria. 

 ogni qualvolta l’alunno dimentichi di portare il camice per le esercitazioni programmate di 
laboratorio, tale comportamento dovra essere registrato dall’insegnante, I camici debbono essere 
bonificati, lavati o sostituiti frequentemente e, comunque, ogni volta che si verifichino 
contaminazioni con sostanze pericolose; 

 le norme per la sicurezza sul lavoro devono essere rispettate scrupolosamente e tutto il personale 
impegnato nei laboratori devono fare di tale aspetto un elemento fondamentale di cultura del lavoro. 
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Art. 12 – Entrata in vigore e applicazione

Il presente Regolamento entra in vigore il giorno successivo alla approvazione da parte del Consiglio 
d’Istituto. 

Il presente Regolamento abroga integralmente precedente Regolamento approvato con delibera n. 71 del 
giorno 21 ottobre  2025. 

Art. 13 – Pubblicita del Regolamento

Il presente regolamento viene pubblicato nel sito istituzionale dell’Istituzione Scolastica nella sezione 
“Regolamenti”.

Approvato con Delibera del Consiglio di Istituto n. 109 del giorno 10 marzo 2026 

IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO

Sig. Danilo Alfinito

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Daniele Zangheri
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