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Oggetto AUTORIZZAZIONI INGRESSI IN RITARDO E USCITE ANTICIPATE 

Premesso che la frequenza assidua alle lezioni è elemento essenziale per il buon andamento didattico di 

ciascuno studente e per il suo successo scolastico, e non un optional a discrezione degli interessati, visto il 

protrarsi di alcune situazioni critiche in merito al tema in oggetto, si ritiene opportuno tornare 

sull’argomento, anche con riferimento alla circolare n. 9 del giorno 8 settembre 2023.  

Gli ingressi posticipati sono possibili al massimo una sola ora dopo l’inizio delle lezioni, pertanto alle ore 

9.00, sempre con giustifica, non alle ore 9.05, alle ore 9.10, ecc. non essendoci per l’ingresso alla seconda 

ora nessun range orario così come previsto per l’ingresso alla prima ora. Pertanto studenti e famiglie 

interessati devono attivarsi per rispettare quanto sopra indicato, in caso contrario non potranno accedere alle 

lezioni.  

Gli ingressi posticipati alla terza ora sono possibili solo in casi molto eccezionali e in presenza di 

motivazioni significative, come ad esempio di visita medica non altrimenti collocabile in altro orario dalla 

famiglia / dallo studente. 

Le uscite anticipate sono possibili al massimo un’ora prima del termine delle lezioni per quello specifico 

giorno. A solo titolo di esempio, se le lezioni per quel giorno terminano alle ore 14.45, l’uscita anticipata è 

possibile solo alle ore 13.50. Se le lezioni terminano alle ore 13.50, l’uscita anticipata è possibile solo alle 

ore 12.55. Non sono autorizzate uscite nelle frazioni orarie, come ad esempio alle ore 14.20, alle ore 13.40, 

ecc. 

Anche in questo caso sono possibili uscite anticipate due ore antecedenti il termine delle lezioni solo in casi 

molto eccezionali e in presenza di motivazioni significative, come ad esempio di visita medica non altrimenti 

collocabile in altro orario dalla famiglia / dallo studente. 

Le uscite anticipate devono essere richieste sul Registro elettronico entro e non oltre le 9.30 del giorno 

interessato. Il ritardo nella richiesta nei tempi indicati comporterà che non si concederà l’uscita anticipata. 

 



MOTIVAZIONI PER CASI ECCEZIONALI. Tra le motivazioni al fine di ricadere nell’eccezionalità 

(ingressi alla terza ora, uscite 2 o 3 ore prima del termine delle lezioni) la più comune e frequente riguarda 

‘visita medica’.  Visto il prolificare di tale motivazione, la scuola eserciterà il diritto all’esercizio del 

controllo ‘a campione’, pertanto, il giorno dopo del permesso, in alcuni casi, verrà richiesto alla famiglia / 

allo studente maggiorenne dichiarazione del medico / del centro di cura / dell’ospedale in cui si attesta che in 

quell’ora e in quel giorno lo studente si trovava lì per visita medica / cura (non si richiederà ovviamente il 

certificato medico o altro documento personale). 

Si ricorda che la motivazione indicata nella richiesta di permesso, è motivazione resa ad una pubblica 

amministrazione come ‘autodichiarazione’ resa ai sensi del DPR 445/2000, pertanto, qualora fosse 

dichiarazione mendace, la scuola si riserva di applicare la normativa vigente sopra richiamata, sia per 

eventuali sanzioni disciplinari, previste dal Regolamento di Istituto, sia per quanto previsto dalla normativa 

nazionale in tema di dichiarazioni mendaci. 

 

Un altro motivo eccezionale è lo stato di salute dello studente. Naturalmente se lo studente si sente male 

durante le lezioni, tutto quanto sopra espresso passa in secondo piano, e lo studente potrà essere ritirato il 

prima possibile dalla famiglia, al di là della procedura qui richiamata.. 

 

Infine, si richiamano famiglie e studenti anche sulla necessità che, nel medesimo giorno, venga richiesto un 

ingresso posticipato e venga richiesta una uscita anticipata dalle lezioni. In questo caso la famiglia / lo 

studente non potrà avvalersi contemporaneamente delle due possibilità, alla luce delle premesse qui fatte, e 

cioè che la frequenza assidua alle lezioni è elemento essenziale del buon andamento scolastico. 

 

Si ricorda infine che, nel caso straordinario di assenza del Dirigente scolastico e di uno dei suoi due 

collaboratori per i percorsi diurni nei diversi plessi, e del referente dell’indirizzo serale, è in capo ai docenti 

della classe nelle ore di lezione interessate, la verifica di quanto sopra riportato, in particolare che le richieste 

di uscite anticipate siano prodotte sul registro elettronico entro e non oltre le 9.30 del giorno interessato. 

Qualora non siano state prodotte in tempo adeguato lo studente non avrà diritto ad uscire. 

La richiesta di uscita anticipata per lo studente dell’indirizzo serale dovrà essere prodotta sul registro 

elettronico entro e non oltre le ore 18.20. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                          Prof. Daniele Zangheri      

                                                                                                                                 (Firma autografa omessa ai sensi 

                                                                                                                                   dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)  
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