
Ministero dell’Istruzione
Istituto Statale d’Istruzion
e Superiore ”V. Floriani”

CIRCOLARE N. 116

DATA 5 novembre 2024

A

DOCENTI COORDINATORI

DIRETTORE SS.GG.AA.

PERSONALE ATA

SITO WEB SCUOLA

OGGETTO Riepilogo percentuale Assenze

SI precisa che per scaricare il documento contenente le informazioni in oggetto è necessario
accedere nel Registro Elettronico nella sezione Stampe e riepiloghi NEW.

In allegato è descritta la procedura.

SI ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico
Daniele Zangheri

(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del DLgs 39/93)
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ALLEGATO

1. Accedere al registro Elettronico

2. Accedere alla sezione “ALTRE FUNZIONI” cliccando sul pulsante posto nel menù di
destra “MENU’ VELOCE”

3. Accedere alla sezione “STAMPE E RIEPILOGHI NEW”



4. Nel menù a tendina “Seleziona tipo” scegliere la voce “Registro”

5. Nel menù a tendina “Modelli” selezionare la voce “Riepilogo Assenze totali”

6. Nella sezione “Seleziona i campi” selezionare le voci di interesse; inizialmente sono
tutte selezionate (indicato con spunta a sinistra) ma cliccando sulle voci non di



interesse è possibile deselezionare tali voci.

7. Nella sezione “Seleziona classe” selezionare la classe di interesse:

8. Nella sezione “Filtri” selezionare le date di inizio e fine:

9. Cliccare sul pulsante “PDF”

10. Nel file (ricercabile nella cartella download) compare la colonna “% ore Ass./firme”
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